
 
УТВЕРЖДАЮ                                               

Директор МБОУ «Гимназия «Планета Детства»     

 ________________Е.В.Шинкоренко                                                 

(приказ от « 30»  августа 2023г.  № 230) 

 

Паспорт  

информационно-библиотечного центра (ИБЦ) 
 

 

Название учреждения 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Гимназия «Планета Детства» 

 

Почтовый адрес 
 658200, г. Рубцовск, Делегатский, 1 

2 корпус: пр. Рубцовский, 15а; Телефон: 8-38557-4-10-22 

3 корпус: пр. Ленина, 187; Телефон: 8-38557-5-64-34 

4 корпус: ул. Сельмашская, 38в; Телефон: 8-38557-9-14-46 

E - mail школы / ИБЦ pldetstva@mail.ru  / planetadetstva.bibl@mail.ru 

Сайт гимназии https://planeta.gosuslugi.ru/ 

Страница ИБЦ https://planeta.gosuslugi.ru/svedeniya-ob-obrazovatelnoy-

organizatsii/infrastruktura-i-osnaschenie/biblioteka/ 
Директор Шинкоренко Елена Владимировна  

Зам. директора по УВР Арнаутова Татьяна Васильевна 

Педагог-библиотекарь Чура Лариса Анатольевна  

Категория Первая 
 

1. Общие сведения  
Год основания фонда ИБЦ 1965г.- 4й корпус  

1992г. - 2й корпус,  
                    3й корпус 

Этаж 1 (4 корпус) 
2 (2й корпус, 3 корпус) 

 Сведения о помещениях ИБЦ (кв м) 

 Общая площадь, занимаемая ИБЦ 204,22 кв.м 

 2 корпус: 

Площадь абонемента, совмещѐнного с хранилищем книг и 

учебным фондом 

Площадь медиазала 

81,72 

34,72 кв.м 

 

47 кв.м 

3 корпус: 

Площадь абонемента, совмещѐнного с хранилищем книг и 

учебным фондом 

26,50 кв.м 

4 корпус: 

Площадь абонемента и коворкинг-пространства  

Площадь книгохранилища книг и учебного фонда 

96 кв.м 

48 кв.м 

48 кв.м 

Число посадочных мест (всего) 58 

2 корпус: 
Из них в медиазале: 

29 

28 

3й корпус: 1 

4 корпус 28 
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Материально- техническое оснащение ИБЦ Кол-во 
Всего:  
Шкафы 3 
Стеллажи 46 
Стеллаж с мягким местом 1 
Столы 38 
Кафедра 3 
Кресло 3 
Стулья 54 
Банкетки 5 
Телевизор 2 
Компьютер 9 
Ноутбук 6 
МФУ 1 
Принтер  1 
Сканер 1 
Интернет  имеется 
Каталожный ящик 2 
2 корпус: 
Шкафы 
Стеллажи 
Столы 
Стулья 
Кафедра 
Кресло 
Телевизор 
Интернет  

 
1 
13 
22 
30 
1 
1 
1 
имеется 

3 корпус: 
Шкаф 
Стеллажи 
Столы 
Ноутбук (рабочее место) 
Кресло  
Кафедра 
Стулья 
Сканер 
Интернет 

 
1 
7 
3 
1 
1 
1 
3 
1 
имеется 

4 корпус: 
Шкаф 
Стеллажи 
Стеллаж с мягким местом 
Столы 
Кафедра 
Компьютер (рабочее место) 
Ноутбук (для учащихся) 
Кресло  
Стулья 
Банкетки 
Телевизор 
МФУ 
Интернет  

 
1 
26 
1 
13 
1 
1 
4 
1 
21 
4 
1 
1 
имеется 

 

2.  Сведения о кадрах 
Штат библиотеки 1чел. 
Базовое образование  Рубцовское педагогическое училище, воспитатель в 

дошкольных учреждениях, 1992 г. 
Общий стаж работы 32 год 
Стаж работы в школьной 
библиотеке 

7 лет 

Стаж работы в данном 
образовательном учреждении 

  7 лет 



Курсы повышения квалификации 
(3 года) 

2021 г - курсы повышения квалификации в КАУ ДПО 

"Алтайский институт развития образования  

имени А.М. Топорова, «Особенности содержания 

деятельности педагога-библиотекаря 

общеобразовательной организации в условиях 

реализации ФГОС»   
Награды (грамоты, 
благодарственные письма) 

2021 г. Диплом лауреата III степени второго (очного) 

краевого конкурса «БиблиОбраз – 2021» в номинации 

«образовательные организации с численностью 

обучающихся более 401 человек». 

2020 г. Благодарственное письмо Администрации города 

Рубцовска Алтайского края.  

2015 г. Благодарственное письмо Начальника МКУ 

«Управление культуры, спорта и молодѐжной политики 

г. Рубцовска».  

2012 г. Благодарственное письмо Главы администрации 

города Рубцовска Алтайского края за многолетний 

добросовестный труд, значительные успехи в 

продвижении чтения среди детей.  

 
1. График работы информационно-библиотечного центра 

Расписание 4 корпус: 

Понедельник: 8.00 – 15.30 

Вторник: 8.00 – 15.30 

Четверг: 8.00 – 15.30 

3 корпус: 

Вторник: 13.00 – 15.00 

Четверг: 13.00 – 15.00 

2 корпус: 

Среда: с 8.00 – 15.30 

Пятница: 8.00 – 15.30 

 

Перерыв: 12.30 -13.00. 

Последняя пятница месяца – санитарный день 

Выходной: суббота, воскресенье. 

 
2. Документы, регламентирующие работу ИБЦ 

Нормативные документы  

Положение об информационно-библиотечном центре Приказ №270 
 07. 04.2023г 

Программа развития ИБЦ на 2021-2024 гг. Приказ №251 
  31.08.2021г 

Правила пользования ИБЦ Приказ №251 
  31.08.2021г 

  Порядок организации обеспечения учебниками и учебными        

пособиям 

Приказ №251 
  31.08.2021г 

  Правила пользования учебниками из фонда учебной литературы      

ИБЦ 

Приказ №251 
  31.08.2021г 

Должностная инструкция педагога-библиотекаря Приказ №251 
  31.08.2021г 

План работы ИБЦ на учебный год Приказ №230 
  30.08.2023г 

Отчѐт о работе  библиотеки за 2021-22 учебный год  Май 2022 
Отчѐтная документация   



по основному фонду  
Книга суммарного учета основного фонда Начата 31.12.2016 

Инвентарные книги: 
1) начата январь1998г, окончена 22.06.2015 
2) начата  22.06.2015г, окончена 22.06.2015 
3) Медиатека (диски, видеокассеты,  DVD) : начата 2003г 

Инвентарные книги: (присоединение фонда шк№22) 
1) начата 04.101963, окончена 30.08.1964 
2) начата 28.08.1964, окончена 03.02.1966 
3) начата 05.02.1966, окончена 30.10.1967 
4) начата 12.11.1867, окончена 18.07.1968 
5) начата 19.07.1968, окончена 17.12.1969 
6) начата 18.12.1969, окончена 06.05.1978 
7) начата 01.07.1978, окончена 01.10.1981 
8) начата 02.10.1981, окончена 15.12.1984 
9) начата 15.12.1984, окончена 28.10.1987 
10) начата 28.10.1987, окончена 21.05.1990 
11) начата 21.05.1990, окончена 20.12.1994 
12) начата 17.12.1993  
 

Инвентарные номера 
№01-5060 
№5061-5066 

  №1-111 
 (с печатью шк №22) 
  №1-1975  
№1976-3925 
№3926-5900 
№5901-7875 
№7876-10250 

  №10251-15225 
№15226-17175 
№17176-19103 
№19104-21085 
№21086-23115 
№23116-25065 
№25066-283636 
С №28255 с печатью 
гимназии 
 

Папка копий с копиями накладных основного фонда Начата 2010г 
Папка актов движения основного фонда (списание, передача) Начата в 2010г 

Дневник работы библиотеки Начат 01.09.2023г. 
Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных Начата 09.09.2016 
Читательские формуляры  
По учебному фонду  
Книга суммарного учета учебного фонда Начата 01.08.2001 
Папка копий счетов и накладных учебного фонда Начата 2010г 
Журнал регистрации учетных карточек учебников Начат 2007г  

  Картотека учебной литературы (учѐтные карточки документов)   имеется 
Папка актов движения учебного фонда (списание, передача) Начата в 2010г 
Формуляры выдачи учебников учащимся 2023-24 учебный год 
Тетрадь учета подарочных изданий Начата в 2016г. 

 
3. Сведения о фонде на 01.01.2023: 

Общее количество экземпляров  32215 
Основной фонд библиотеки,  
из них электронные документы 

 10843 
 1 

Общее кол-во учебного фонда  21329 

Аудиовизуальные документы  43 
Кол-во названий выписываемых периодических изданий 13 

 
Расстановка основного фонда в соответствии с библиотечно- 
библиографической классификацией 

в соответствии 
с ББК 

Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам) по классам 

Расстановка открытого доступа тематическая 

 
4. Работа с Федеральным списком экстремистских материалов 

Папка «Федеральный список экстремистских материалов»  Начата: 
29.09.2014г. 

Приказ «Об информационной безопасности» От 30.08.2023г. 
№229 

Журнал сверки с федеральным списком экстремистских материалов Начат: 
09.02.2017г. 



 
5. Справочно-библиографический аппарат ИБЦ (примерный объем в 

карточках) 
Алфавитный каталог 5000 
Систематический каталог 120 
Систематическая картотека статей 80 

  Электронный каталог 450 

 
6. Тематические папки и картотеки  

для учащихся: 
1. «Ваши права и обязанности» 1-11 классы 
2. «Куда пойти учиться» 9-11 классы 
3. «Профилактика вредных привычек» 
4.  «Мальчишки в сорок первом» 

 
для педагогических работников: 

1.«Правовое воспитание» 
2.«Русские писатели и поэты» 
3. «Детские писатели» 
4. «Безопасность детей в интернете» 
5. «Наши праздники» 

 
Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов 
1. «Алтай – значит «Золотой» 1папка 
2. «История города Рубцовска» 1папка 

 
7. Планируемая выставочная работа на 2023-2024 уч. год 

1. Общее количество книжных выставок 26 
2. Основные выставки: 11 

 Ты и твоѐ право 

 Калейдоскоп журналов 

 Справочное царство – мудрое государство 

 Добрых сказок волшебство 

 Книги эти обо всѐм на свете 

 Я мир открываю с книжной страницы 

 Мир наук в школьном портфеле 

 Книги, которые знают всѐ 

 Добрый мир любимых книг 

 Энциклопедии, словари, справочники 

 «Малая Родина – большая любовь» (о городе Рубцовске и Алтайском 

крае) 

 

 Малая Родина – большая любовь (ко Дню рождения города Рубцовска) Сентябрь 

  7 сентября - 100 лет со дня рождения Эдуарда Аркадьевича Асадова 

 (1923-2004), советского поэта 

 9 сентября - 105 лет со дня рождения Бориса Владимировича Заходера  

(1918- 2000), поэта, переводчика  

 13 сентября - 100 лет со дня рождения Зои Космодемьянской (1923-1941), 

Героя Советского Союза  

 8 октября - 200 лет со дня рождения Ивана Сергеевича Аксакова (1823-1886), 

русского публициста, поэта 

Октябрь 

 9 ноября – 205 лет со дня рождения Ивана Сергеевича Тургенева (1818-

1883), классика русской литературы  

Ноябрь 

 



 30 ноября - 110 лет со дня рождения Виктора Юзефовича Драгунского (1913-

1972), писателя (по некоторым источникам - 1 декабря 1913 года) 

 5 декабря - 220 лет со дня рождения Федора Ивановича Тютчева (1803-1873), 

поэта 

Декабрь 

 «Мир без насилия», «Литература   и   искусство народов России» Январь 

  22 января - 120 лет со дня рождения Аркадия Петровича Гайдара (Голикова) 

(1904-1941) 

 11 февраля - 130 лет со дня рождения Виталия Валентиновича Бианки 

 (1894-1959) 

Февраль 

 1 марта  - 460 лет со дня издания первой печатной книги «Апостол» Ивана 

Фѐдорова (1564г.) 
Март 

 2 марта - 200 лет со дня рождения Константина Дмитриевича Ушинского 

(1824-1970) 

 1 апреля - 215 лет со дня рождения Николая Васильевича Гоголя (1809-1852) Апрель 

 1 мая - 100 лет со дня рождения Виктора Петровича Астафьева (1924-2001) 

 Народ и армия в Великой Отечественной войне 1941–1945 гг.; 

 Наука, искусство и культура страны в 1941–1945 гг.; 

 Тяжелые дороги войны 

Май 

 

 
8. Пользователи ИБЦ за 2022-2023 учебный год   

Педагоги, прочие   42 
1-4 классы 537 
5-9 классы 504 
10-11 классы 102 

 
9. Основные показатели работы  2019-20 2020-21  2021-22 2022-23 

Книговыдача 7002 9358 9489 10717 

Обращаемость основного фонда 
(книговыдача/кол-во книг) 

0,71 0,84 0,85 0,99 

Посещаемость (число посещений/число 
читателей) 

8,02 8,9 8,16 8,89 

Читаемость (кол-во выданных 
книг/число читателей) 

8,12 9,07 8,37 9,04 

Книгообеспеченность 11,3 10,76 9,75 9,23 

 

 

Педагог-библиотекарь    ______________________  Чура Л.А. 


